Informe de gastos

1 En la pantalla principal, seleccione el simbolo de suma (+).

Usuério
SOFIA CAYSSIALS Despesas mensais
Empresa
Amspec Brasil :ggg
Participacoes LTDA 1500 peemm
3.000
2500
o 2.000
ﬁ Pagina inicial 1.500
1.000
- 500
5 lespesas y
5 10 15 20 25 30 31
B Adiantamentos
E Relatdrios Duas tiltimas despesas inseridas Ver tudo

Li 5 Restaurante
iquidacoes
ih tiquidsco b4

410170 BRL
Fundos U Dados diferentes
L. Chat interno
Restaurante
Configuracao
£ Configuracéo X = 410170 BRL
® Ajuda
arefas pendentes
=> Fechar sessao
Relatdrios
P L]

Usuario

@ SOFIA CAYSSIALS Wos mensais

Empresa

Amspec Brasil
Participacoes LTDA

2.500

A 2.000

ﬁ Péagina inicial 1.500

1.000

500

= Despesas o

5 10 15 20 25 30 kil
[ ] Adiantamentos

E Relatdrios Duas dltimas despesas inseridas Ver tudo

|I| LiEHAEEEs \e Restaurante
L4 o 410170 BRL
Fundos U Dados diferentes
@  Cchatinterno
Restaurante
£  configuragao X _ 401,70 BRL
< Ajuda

e Fechar sesséo
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2

i 4000 1=
Participacoes LTDA 1500 |
3.000

2500 |

- 2.000

Pagina inicial 1500
1.000 |

500

in >

Despesas

i Adiantamentos
E Relatorios

|I| Liquidagoes x

Fundos

Chat interno

@
¢ Configuragao x 5
*

Ajuda

Tarefas pendentes

B Fechar sessao

o,

Relatérios

4

Haga clic en "ARadir informe"

&

Pégina inicial

in

Despesas

Adiantamentos

'l

Relatdrios

Liquidagoes

Fundos

Chat interno

Configuragao

@
o
*

Ajuda

0

Fechar sessao
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Duas ultimas despesas inseridas

Restaurante Despesa c

Ver tudo

Restaurante T o

410170 BRL

© Dados diferentes

4.101,70 BRL

Adicionar relatér
Adicionar adiantamento

Adicionar despesa répida

Adicionar despesa




3  Completar los campos obligatorios

< Relatorio

Por concluir
Terga-feira

07/10/2

.. Data
07/10/2025

/" Descrigéo

(Nao atribuido)

., Pais
(Nao atribuido)

~, Moeda
— (Nao atribuido)

y Tipo de reoibo
= (N&o atribuido)

_ Fundo

E@_#-l (Nenhum)

4  Completar la descripcion del informe

< Relatdrio

Por concluir

Terga-feira

07/10/2025

Data

07/10/2025

— (Nao atribuido,

. Pais
(N&o atribuido)

, Mosda

* (N&o atribuido)

Tipo de reoiba
(N&o atribuida)

. Fundo
& (Nenhum)
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Forma de pagamento

Total

0,00 BRL
Requeridos
Total
0,00 BRL
Requeridos



< Relatdrio

Por concluir
. Terga-feira Total
07/10/2025 0,00 BRL
.. Data
07/10/2025

. Desorigio

(N&o atribuido)

—, Moeda

* (N&o atribuido)

Tipo de reoiba
(N&o atribuida)

_ Fundo

& (Nenhum)

Seleccione la forma de pago, el pais y la moneda de la lista desplegable segun

corresponda

Por concluir
. Tergafeira Total
07/10/2025 0,00 BRL
. Data
07/10/2025

. Desorigao

~ (N&o atribuido)

—, Moeda

* (N&o atribuido)

Tipo de reoibe

(Nao atribuido)

_ Fundo

ﬁ}-‘ (Nenhum)
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< Forma de pagamento

(Nenhuma)

Dinhy ssoal

Por concluir

Terga-feira

07/10/2025

Total

0,00 BRL

Data

07/10/2025

. Desorigao

Prova

Forma de pagamento

Dinheir RO pessoal

. Pais
(Nao

~ Moeda

* (N&o atribuido)

y Tipo de reoibo
= (Nao atribuido)

., Fundo
Ew (Nenhum)

Made with Scribe - https://scribehow.com



(Nenhum)

e

Paises teroeiros

Paig

Bl

GY « Guyana

©

Espanha

ES - Espanha

Unido Europeia

DE - Alemanha

Uniao Europeia

AD - Andorra

Uniao Europeia

AT - Austria

Uniao Europeia

BE - Bélgica

Uniao Europeia

CY - Chipre

Uniao Europeia

Por concluir

Terga-feira

07/10/2025

Data

07/10/2025

Desorigao

Prova

Forma de pagamente
Dinheiro / Cartéo pessoal

Pais

BR - Brasil

Mosda
BRL

Tipo de:
3 (Nao atri

Fundo

& (Nenhum)
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Total

0,00 BRL



(Nenhuma)

Peso Colombiano

usD

Délar Americano

AFN

Afegane Afegao

THB
Baht

PAB
Balboa

ETB

Birr Etiopia

VES

Bolivar Soberano

BOB

Seleccione el fondo fijo o caja chica en el campo Fondoy, si corresponde, asocie el
informe a uno de ellos.

w2 Q072020 = U,UU BRL

. Data
"~ 07/10/2025

. Desorigio
Prova

Forma de pagamento
Dinheiro / Cartao pessoal

. Pais
BR -« Brasil

—, Moeda
" BRL-Real

Tipo de reoibo

™ Guardar
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== U200 = U,UU BRL

Data

07/10/2025

Desorigao

Prova

Forma de pagamento
Dinheiro / Cartéo pessoal

Pais
BR - Brasil

Mosda
BRL - Real

Tipo de resibe

(N2 ribuido)

)

w0202 = U,UU BRL

Data

07/10/2025

Desorigao

Prova

Forma de pagamento
Dinheiro / Cartéo pessoal

Pais
BR - Brasil

Mosda
BRL - Real

Tipo de resibe

(Nao atribui

)

Fundo

& (Nenh

Made with Scribe - https://scribehow.com

™ Guardar

™ Guardar



&% (Nenhum)

84
'=*  Fundo prova

Saldo disponivel

20.000,0¢ 20.000,00 BRL

=== UJI072020 = U,UuuU BRL

@ Saldo do fundo v

Data
07/10/2025

. Desorigao

Prova

__ Formade pagamento
Dinheiro / Cartéao pessoal

Pais
BR - Brasil

~, Mosda
= BRL-Real

y Tipo de reoibo
(Nao atribuido)

. Fundo
a_éj 84 - Fundo pl

Guardar

Made with Scribe - https://scribehow.com



< Fundos

g
[(H

(Nenhum) .

B84

"
[(h

oy

Fundo prova

Saldo inioial Saldo disponivel
20.000,00 BRL 20.000,00 BRL
H mn mn
7 Click en "Guardar
R0 202D = U,UU BRL
., Data
07/10/2025

. Desorigao

Prova

Forma de pagamento
Dinheiro / Cartao pessoal

. Pais
" BR:Brasil

—. Moeda
(Nao atribuido)

TiPo dereoibe
= (Nao atribuido)

Fundo

& (Nenhum)

8 Elija si desea afiadir todos los gastos automaticamente o no

Made with Scribe - https://scribehow.com



Quer adicionar todas as desp
relatério automaticamente?

Made with Scribe - https://scribehow.com

despesas pendentes ao

pendentes ao

1



& Relatdrio w7 i

Despesas Detalhe Historico
9604 Prova Por concluir
. Terga-feira = Totel
07/10/2025 8.203,40 BRL

terga-feira, 7 de outubro de 2025

Restaurante
x HEe 410170 BRL

sexta-feira, 3 de outubro de 2025

Restaurante
X
410170 BRL

9 Para excluir algun gasto que no corresponda, desliza hacia la izquierda y aceptar

< Relatdrio o<t i

Despesas Detalhe Histdrico
9604 Prova Por concluir
Terga-feira Total

07/10/2025 8.203.40 BRL

terga-feira, 7 de outubro de 2025

Restaurante
x 401,70 BRL

sexta-feira, 3 de outubro de 2025

Restaurante
x 401,70 BRL

Made with Scribe - https://scribehow.com

12



Tem a certeza de qu inar a despesa do
relatério?

CANCELAR  ACEITAR

Tem a certeza de que deseja sliminar a despesa do
relatério?

10 Haga clic en la imagen de la flecha para enviar el conjunto de gastos para su
aprobacién

Made with Scribe - https://scribehow.com
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Despesas Detalhe Histdrico

9604 Prova Por concluir
.. Tergafeira Total
07/10/2025 410170 BRL

sexta-feira, 3 de outubro de 2025

Restaurante
x 401,70 BRL

¢ Relatério

Despesas Detalhe Historico
9604 Prova Por concluir
Terga-feira Total

E

07/10/2025 401,70 BRL

sexta-feira. 3 de outubro de 2025

Restaurante
»e
] 410170 BRL

Made with Scribe - https://scribehow.com
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€ Relatério 1

Despesas Detalhe Historico

9604 Prova Por concluir

. Tereafeira Total
07/10/2025 401,70 BRL

sexta-feira, 3 de outubro de 2025

Restaurante Despesa correta
o .
= 410170 BRL

11 Click en "Enviar"

Enviando e fechando o relatério
Depois de enviar o relatério, vocé ndo poderd mais realizar nenhuma acéo
em relagdo a ele

Se desejar, vocé pods adicionar um comentario para seu gerente no campo
de comentarios

X Cancelar

i

y Observagdes

12 Comprobar el estado del informe en Menu principal > Informes > Mis informes

Made with Scribe - https://scribehow.com



Usuirio

SOFIA CAYSSIALS

Empresa
Amspec Brasil
Participacoes LTDA

2.500
& 2.000
1) Pagina inicial 1500
1.000
500
5 Despesas 5
5 10 15 20 25 30 31
i Adiantamentos
B  Relatsrios Duas tiltimas despesas inseridas Ver tudo
|I| Liquidagoes \c Restaurante
g 410170 BRL
FLiHos U Dados diferentes
‘Q Chat interno
Restaurante
Configuragdo
~ o X =] 410170 BRL
‘a Ajuda

as pendentes

e Fechar sessao

Usudrio

SOFIA CAYSSIALS Despesas mensais

Empresa
- 4.500
Amspec Brasil 4000 =" e,
Participacoes LTDA 3500
3.000
2.500
A 2,000
#  Paginainicial 1500
1.000
= 500
o= Despesas o
5 10 15 20 25 30 31
Ad
Ultima despesa inserida Ver tudo

Restaurante
X

410170 BRL
Fundos D Dados diferentes
L. Chat interno
ﬂ Configuragéo H
* Ajuda
Relatorios

> Fech =]

B Fechar sessdo . »
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Relatérios

Usuério

@ SOFIA CAYSSIALS ) Aprovacao

B terga-feira, #ibro de 2025

Amspec Brasil
Participacoes LTDA
©_ oo
B . 410170 BRL

#&  Paginainicial

i Adiantamentos
E Relatorios

ih Liquidagoes

Fundos

@ Chat interno
ﬂ Configuragéo
$1 Ajuda

e Fechar sessao

13 Haga clicen el informe y en la pestafia Historial para comprobar el estado

Relatérios

Usuario

SOFIA CAYSSIALS Meus relatorios

Aprovagao

Empresa terga-feira, 7 de outubro de 2025
Amspec Brasil
Participacoes LTDA

° 9604

8 ..

401,70 BRL

>

Pagina inicial

in

Despesas
i Adiantamentos
E Relatorios

|I| Liquidacoes

Chat interno

Configuragao

Ajuda

[ 33 Fechar sessao

Made with Scribe - https://scribehow.com



< Relatério

Despesas Detalhe
9604 Prova
... Teroa-feira Total
07/10/2025 401,70 BRL

sexta-feira, 3 de outubro de 2025

Restaurante
X

= 401,70 BRL
& Relatério ()
Despesas Detalhe Histarico
9604 Prova
o Terga-feira Total
07/10/2025 4101,70 BRL

terga-feira, 7 de outubro de 2025

73

a SOFiA CAYSSIALS

Fechar

@ SOFIA CAYSSIALS
Criagdo

14 Si es aprobador, compruebe en la pestafia Aprobaciones los informes que estan
pendientes de aprobacion
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Usudrio

@ soriacavssias —1 Aprovagao

Empresa
Amspec Brasil
Participacoes L] °

2604
B .- 410170 BRL

/ﬁ‘ Pagina inicial
=

Despesas

i Adiantamentos
E Relatorios

ih Liquidagoes

Fundos

@ Chat interno
Q Configuragéo
@ Ajuda

e Fechar sessao

Relatoérios

Usuario

SOFIA CAYSSIALS Meus relatérios

Empresa

Amspec Brasil
Participacoes LT| °

a-feira, 7 de outubro de 2025

9604
E L 401,70 BRL

® Pégina inicial
=1

Despesas
B Adiantamentos
8 Relatdrios

|I| Liquidagoes

@ Chatinterno
3 Configuracao
€  Ajuda

=> Fechar sessao

Made with Scribe - https://scribehow.com
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15 Haga clic en el informe que desea aprobar o rechazar

Relatorios

Usuério
Q) SOFiA CAYSSIALS Meus relatorios

Aprovacgéo

a
T terga-feira, 7 de outubro de 2025
Amspec Brasil
Participacoes LTDA ° 9604
E Prova
s SOFIA CAYSSIALS 410170 BRL
/ﬁ\ Pagina inicial
segunda-feira, &6 de o
5 Despesas
° 414 Com alertas
B Adiantamentos Peajes De Septiembre
OONZALO GALAN 1716.00 UYU
B8 Relatdrios D Dados diferentes
Liquidagoes
ih  Uquideg o_
E @astos Septiembre
Fundos DORCALL GAIAN 12.286,50 UYU
Chat interno
quinta-feira, 2 de outubro de 2025
Configuragao
onfiguracao o .
E Herramientas Destornilladores
Ajuda Pedro Gonzalez 2184 USD
| Fechar sesséo o S—_— e
E viaje 3 Argentina 110,48 USD

16 Es posible aprobar o rechazar los gastos individualmente haciendo clic en cada
uno de ellos

< Relatério

Despesas Detalhe Historico

9604 Prova
Terga-feira Total

07/10/2025 401,70 BRL

ED

sexta-feira, 3 de outubro de 2025

Restaurante
X

401,70 BRL

Made with Scribe - https://scribehow.com



| — ——

Valor aprovado

41017

@

®

Valor limite
=

41017
Entrada manual

s —

/" Nota

* Fegeiter
| — —

Valor aprovado
&
41017

Valor limite

41017

®

Entrada manual

it .

17 Después de revisar todos los gastos individualmente, apruebe o rechace el
informe

Made with Scribe - https://scribehow.com



Terga-feira Total

07/10/2025 410170 BRL
sexta-feira, 3 de outubro de 2025

x Restaurante Validado
5 410170 BRL

oy

Terga-feira Total

07/10/2025 401,70 BRL
sexta-feira, 3 de outubro de 20256

x Restaurante Validado
= 401,70 BRL

Made with Scribe - https://scribehow.com
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