Cargar Gastos

1 Desde la pagina principal, presionar el botén de sumar (+)

@ Usuério
SOFIA CAYSSIALS Tarefas pendentes
Empresa -
Amspec Brasil
Participacoes LTDA
Relatorios
o »

a

>

Pagina inicial

in

Despesas

Adiantamentos

Relatérios

ih Liquidagoes

Fundos

\, Chat interno
3 Configuracao
®  Ajuda

=> Fechar sessao

)

Usuario

@ SOFIA CAYSSIALS

Empresa

m Amspec Brasil > E
Participacoes LTDA

Relatorios

4 »

a

Péagina inicial

i &

Despesas

Adiantamentos

Relatorios

Liquidagoes

Fundos

@

Chatinterno

Configuragao

LI o B

Ajuda

Fechar sessao
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- Participacoes LTDA

Relatdrios
a < 3
3 Pagina inicial
5 Despesas
i Adiantamentos
E Relatorios
|I| Liquidagoes
Fundos
@ Chat interno
¢ Configuragao
€  Ajuda
B Fechar sessao
v

2  Click en "afiadir gasto

3 Pagina inicial

5 Despesas

i Adiantamentos

= Relatdrios

ih Liquidagoes
Fundos

Q Chat interno

Q Configuragao

® Ajuda

| - Fechar sessao Adicionar relatério e

Adicionar adiantamento

Adicionar despesa répida

Adicionar despesa
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3  Seleccionar el tipo de gasto asociado al comprobante a cargar

< Tipo de despesa =

m Reabastecimento

H_ Portagem

P, Estacionamento

eptaurante

»

Avigo/Comboio
E=  Estedia
E Taxi/Metro
@ Outras despesas

S

Pasajes

4  Completar los campos obligatorios

& Restaurante W

Entrada manual

= Forma de pagame!
~ Dinheiro/ Ca

Pais
BR - Brasil

~ Moeda
" BRL - Real

. Branoh
& Requeridos

(Nenhum)

/" Nota
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5 Verificar los campos pais / moneda estén correctamente indicados, sino
seleccionar el correspondiente. Presionando en la estrella quedara como favorito
para gastos futuros.

€ Restaurante ]

Entrada manual

. Formade pagamento
~ Dinheiro / Cartao pessoal
ey

Bi h
= {:"“h j Requeridos
enhum,

/" Nota

¢ Pais

pofses toroeros s

GY » Guyana

Espanha

ES - Espanha

Unido Europeia

DE - Alemanha

Uniao Europeia

AD - Andorra

Uniao Europeia

AT - Austria

Uniao Europeia

BE - Bélgica

Uniao Europeia

CY - Chipre

Unio Europeia

SK « Eslovaquia
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€ Restaurante W

Entrada manual

Forma de pagamento
Dinheiro / Cartao pessoal

Requeridos

Peso Colombiano

usD

Ddlar Americano

AFN

Afegane Afegao

THB
Baht

PAB
Balboa

ETB

Birr Eticpia

VES

Bolivar Soberano

BOB

Boliviano

Seleccione la sucursal a la que pertenece (también puede seleccionar como
favorito para no tener que seleccionarla en cada gasto)
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< Restaurante

Entrada manual

__ Forma de pagamento
Dinheiro / Cartao pessoal

-, Pals
BR - Brasil

~ Moeda
— BRL-Real

Branoh
& {;Mh ) Requeridos
enhum

/" Nota

< Projeto

(Nenhum)

CANDEIAS-BA
CANDEIASS

CURITIBA-f
CURITIBA-PR

ITACOATIARA-AM
ITACOATIARA-AM

MACEIG-AL
MACEIG-AL

MATRIZ
MATRIZ

PARANAGUA-PR
PARANAGUA-PR

RIO ORANDE-RS
RIO GRANDE-RS

SANTAREM-PA
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7  Click en "Guardar"

- Pais
' BR Brasil

Moeda
a BRL - Real

Branoh

BARCARENA-PA : BARCARENA-PA

/" Nota

8  Seleccionar como cargar el gasto: foto, galeria o archivo

Galeria 4%

Arqui'

M) Guardar
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9  Para comprobar el estado del gasto, ir a mend principal > Gastos.

[ o de despesa

m Reabastecimento

Portagem

o

Estacionamento

X

Restaurante

¥

Avigo/Comboio

i

Estadia

Taxi/Metro

®

Outras despesas

-
(1]

Pasajes

Usuario

SOFIA CAYSSIALS

Ver tudo

MR- dospesainserida

Empresa \C Restaurante Lendo dados
’

Amspec Brasil = 0,00 BRL
Participacoes LTDA

o
o

refas pendentes

Relatorios

Pagina inicial

in >

Despesas

Adiantamentos 4 »

Relatdrios

Liquidacoes

Fundos

@
il

Chat interno

Configuragao

@ &w

Ajuda

Fechar sessao
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Usuirio

® i Ver tudo
SOFIA CAYSSIALS

Ultima despesa inserida

Emprasa V Restaurante Lendo dados
Amspec Brasil £ 5 0,00 BRL
Participacoes LTDA
a Tarefaspendentes
Relatérios
4 »

Relatorios
ih LiquidagGes

Fundos

@ Chat interno
a Configuragéo
<

Ajuda

e Fechar sessao

;5(;:: CAYSSIALS 4101,70 BRL

Empresa Despesas totais

Amspec Brasil
Participacoes LT|

= Datadedespesas |

Pagina inicial

\€ Restaurante
Despesas 4 401,70 BRL

Adiantamentos

Relatdrios

Liquidacoes

Chatinterno

Configuracao

Ajuda

Fechar sessao
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10 Si no hay comprobante fiscal o la aplicacion tiene dificultades para leer el
documento, registre el gasto manualmente.

Usudrio
@ SOFIA CAYSSIALS ¥ pesas mensais

Empresa

Amspec Brasil

4500

- 4.000 %
Participacoes LTDA 3500
3.000
2500
- 2.000
ﬂ Pagina inicial 1500
1.000
. 500
= Despesas .
5 10 15 20 25 30 31
[ ] Adiantamentos
E Relatdrios Ultima despesa inserida Ver tudo
|I| Liquidagdes Q, Restaurante
&r o 410170 BRL
E:;.i Fundos
@  Cratinterno Tarefas pendentes
Q Configuragao E
* Ajuda Relatdrios
- »

Fechar sesséo

11 Desde la pagina principal, presionar el botdn de sumar (+)

{4 4.000 %
Participacoes LTDA 1500
2.000

2500
- 2.000
) Pégina inicial 1500
1.000
500
5 Despesas 0
5 10 15 20 5 30 Ell
i Adiantamentos
8 Relatérios Ultima despesa inserida Vertudo
i 5 Restaurante
Liquidacoes
ih : ¥

410170 BRL

"
]

Fundos

i
[(()
il

L. i :a'e.‘ae pendentes
3 Configuragao E
* Ajuda Relatdrios
Ll >

Fechar sessao
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12  Click en "afadir gasto"

= Participacoes LTDA

/ﬂ\ Pagina inicial

5 Despesas

i Adiantamentos

= Relatorios

ih Liquidacoes

535'; Fundos

l’ Chat interno

Q Configuragé@o

®  Ajuda

B Fechar sessao Adicionar relatorio

Adicionar adiantamento o
=y

Adicionar despesa répida

Adicionar despe

13  Seleccionar el tipo de gasto asociado al comprobante a cargar

< Tipo de despesa

m Reabastecimento
i_ Portagem
Estacionamento

staurante

D= Avido/Comboio
E=  Estedia

E Taxi/Metro

@ Outras despesas
ﬁ Pasajes
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11



14 Click en "Entrada manual"

< Restaurante

Entrada manual

. Formade pagamento
Dinheiro / Cartéo pessoal

Pais
BR - Brasil

~, Mosda
BRL - Real

Branch

= (Nenhum) Requeridos

/" Nota

< Restaurante

Entrada manual

. Forma de pagamento

~ Dinheiro / Cartao pessoal

- Pais
BR - Brasil

—, Moeda

BRL - Real

Branoh

=] (Nenhum) Requeridos

/" Nota

15 Cargar el valor del comprobante y fecha
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< Restaurante

a
Entrada manual ()

v Total

=2 Requeridos
0

Data

07/10/2025

NIF estabelecimento

Razao social

Nimero da fatura

Cadigo postal

Localidade

__ Formade pagamento
Dinheiro / Cartéo pessoal
Pals

BR - Brasil

~, Moeda

BRL - Real

=) Beancty Baniaridne

< Restaurante

-
Entrada manual ()

@

Requeridos

o

Data

07/10/2025

NIF estabelecimento

Razao social

Nimero da fatura

Codigo postal

Localidade

__ Forma de pagamento
Dinheiro / Cartao pessoal
Pals

BR - Brasil

—, Moeda
— BRL-Real

~ Brandly Baniaridne
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& Restaurante W

a
Entrada manual ()

Tot:
= Y Requeridos
L x
Data

07/10/2025

NIF estabelecimento

Razao social

Nimero da fatura

Cadigo postal

Localidade

. Formade pagamento
“~ Dinheiro / Cartéo pessoal
Fais
BR - Brasil

0

Moeda
BRL - Real

=) Beancty Baniaridne

16  Asegurese de que el pais y la moneda sean correctos o modifique estos campos.

P Data
07/10/2025

NIF estabelecimento
Razao social
Namero da fatura
Codigo postal

Localidade

., Forma de pagamento

Dinheiro &0 pessoal

Pafs
BR-

Moeda
BRL - Real

Branoch
= {I:Jﬁ;:vhum] Requeridos

/" Nota

™ Guardar
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e

Paises teroei

GY - Guyana

Espanna
ES - Espanha

a Uniao Europeia
E - Alemanha

Uniao Europeia

‘ﬁ' AD - Andorra

Uniao Europeia

AT - Austria

Unigo Europeia

‘ ' BE - Bélgica

Unido Europeia

CY - Chipre

Unido Europeia

> SK - Eslovaquia

07/10/2025

NIF estabelecimento

Razao social

Nimero da fatura

Cddigo postal

Localidade

Forma de pagamento
Dinheiro / Cartéo pessoal

]

Pais
BR - Brasj

Moe:

BRI

Branol

(Nenhu

/" Nota
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Peso Colombiano

usD

Ddlar Americano

AFN
Afegane Afegao

THB
Baht

PAB
Balboa

ETB

Birr Etiopia

VES

Bolivar Soberano

BOB

Boliviano

17  Seleccione la sucursal a la que usted pertenece

Data
07/10/2025

NIF estabelecimento
Razao social
Namero da fatura
Codigo postal

Localidade
Forma de pagamento
Dinheiro / Cartéo pessoal

Pals
ER - Brasil

Moeda
BRL - Real

Branoh

(Nenhu

/" Nota
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™ Guardar
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< Projeto

(Nenhum)

BARCARENA-PA
BARCARENA-PA

cal
C.

CURITI
CURITIBA-FR

ITACOATIARA-AM
ITACOATIARA-AM

MACEIG-AL

MACEIO-AL

MATRIZ
MATRIZ

PARANAGUA-PR
PARANAGUA-PR

RIO GRANDE-RS
RIO GRANDE-RS

SANTAREM-PA

18 Click en "Guardar"

Data
07/10/2025

NIF estabelecimento
Razao social
Ndmero da fatura
Cédigo postal

Localidade

Forma de pagamento
Dinheiro / Cartao pessoal
Pais

BR - Brasil

Moeda
— BRL=Real

Branoh

CANDEIAS-BA - CANDEIAS-BA

/" Nota
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19  Elija como cargar el comprobante y selecciénelo.

Galeri

Arquivo

-

N Guardar
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